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Il trattamento dei dati personali

Acquisizione di dati 
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REGOLAMENTO UE 
2016/679 SULLA 

PROTEZIONE DEI DATI 
PERSONALI

articolo Articolo 4 
Definizioni 

Ai fini del presente regolamento s'intende per: 

2) «trattamento»: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, 
compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e 
applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la 
raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la 
conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la 
consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, 
diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il 
raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o 
la distruzione; 

3)  «limitazione di trattamento»: il contrassegno dei dati 
personali conservati con l'obiettivo di limitarne il trattamento in 
futuro;
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REGOLAMENTO UE 
2016/679 SULLA 

PROTEZIONE DEI DATI 
PERSONALI

articolo

Definizioni 
Ai fini del presente regolamento s'intende per: 

1)  «dato personale»: qualsiasi informazione 
riguardante una persona fisica identificata o 
identificabile («interessato»); si considera identificabile 
la persona fisica che può essere identificata, 
direttamente o indirettamente, con particolare 
riferimento a un identificativo come il nome, un 
numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un 
identificativo online o a uno o più elementi caratteristici 
della sua identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, 
economica, culturale o sociale;
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Il trattamento dei dati personali

01. ACQUISIZIONE 
DI DATI PERSONALI

Acquisizione, registrazione, archiviazione, 
riproduzione, modifica, conservazione e trasmissione 
di dati, sia in modalità cartacea che verbale

4



Sa
nt

o 
Fa

bi
an

o

Il trattamento dei dati personali
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- Richiesta e/o acquisizione diretta di informazioni da parte di utenti in 
occasione di attività di sportello o ricevimento del pubblico 

- Acquisizione di informazioni in occasione di conversazioni di lavoro 

- Acquisizione involontaria di informazioni e dati personali relative a 
pratiche estranee alla propria competenza 

- Annotazione di informazioni e dati personali ai fini di conservazione o 
trasferimento ad altri colleghi 

- Consultazione di fascicoli contenenti dati personali 

- Trasmissione ad altri uffici di informazioni personali relative a terzi 

- Distruzione di documenti contenenti informazioni personali 

- Duplicazione di documenti e loro eventuale divulgazione 

- Archiviazione di documenti contenenti dati personali 

- Modifica di dati personali

Trattamento
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- acquisizione involontaria di dati o informazioni personali di terzi 

- trasmissione di dati e informazioni a destinatario errato o non 
autorizzato 

- Distruzione involontaria di documenti contenenti dati personali 

- Modifica involontaria di dati o informazioni personali 

- Divulgazione indebita di dati personali 

- Accesso indebito / involontario a dati personali da parte di soggetti 
esterni 

- Perdita di dati o documenti contenenti dati personali

Rischi probabili
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- individuazione e definizione formale delle responsabilità riguardo 
all’accesso ai dati personali di terzi 

- adozione di misure e precauzioni riuguardo la conservazione dei 
documenti e dei dati 

- rispetto delle procedure per l’accesso agli atti da parte di soggetti 
interessati 

- fissazione di tempi e modalità di trattamento per i soggetti estranei 
all’ente 

Misure di prevenzione


